Zarzadzenie Wewnetrzne 2/2023

Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsigbiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji
Spdika z 0.0. w Ciechocinku
w sprawie Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych ktdrych wartos¢ jest
mniejsza od kwoty 130.000 zt netto
z dnia 1 lutego 2023r.

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych ktérych
wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto w M. P. W.iK. Sp. z0.0. w
Ciechocinku

§2
Regulamin wraz z instrukcja stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia okresla, procedury
udzielania zamoéwien z pominigciem Ustawy PZP (Dz. U z 2019 ze zm.)

zgodnie z art. 2 ust 1 pkt.1 tejze Ustawy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty
130 000 ziotych netto w Miejskim Przedsi¢biorstwie Wodociagéow i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Ciechocinku

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Zaméwienia publiczne i konkursy, ktérych warto$¢ szacunkowa wartos¢ jest
mniejsza od kwoty 130 000 zlotych netto moga by¢ udzielane na podstawie procedur
okreSlonych niniejszym Regulaminem, z pominigciem przepiséw ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm),
zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 tejze ustawy, zwanej dalej ,,PZP”.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2019 r. poz. 178
ze zm.);

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktoéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, gaz, olej napedowy i grzewczy oraz prawa majatkowe, jezeli mogg
by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ budows, a takze prace polegajace
na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego;

4) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie s3 roboty budowlane lub dostawy;

5) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé:

w przypadku MPWiK sp. z o0.0.- Prezesa Zarzadu lub osob¢ przez niego
upowazniona;

6) najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamdwienia publicznego, albo ofertg¢ z najnizszg ceng,

1/10




7) wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego;

8) wartosci szacunkowej zamoéwienia - nalezy rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, ktére jest mniejsze od kwoty 130 000 zlotych, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,
m.in. na podstawie:

a) cen rynkowych przedmiotu zamdwienia (cenniki, foldery, katalogi, strony
internetowe itp.);

b) analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy;
¢) wysokos¢ wydatkow przewidzianych na ten cel w budzecie lub planie finansowym;

d) odniesienia do cen poprzednio zrealizowanej dostawy lub ustugi z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych;

e) kosztorysu inwestorskiego;

9) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za dokonywanie zaméwien — nalezy
przez to rozumie¢ pracownika, do ktdrego obowigzkéw nalezy dokonywanie
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zi netto.

3. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu
w planie inwestycyjnym- finansowym jednostki na dany rok obrotowy, aktualnym
w dniu ustalania wartosci szacunkowej 1 miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

4. Jezeli zewngtrzna instytucja finansujaca okreslita tak w umowie lub innym akcie
regulujgcym zasady finansowania danych przedsigwzi¢¢, zamoOwienia finansowane
z funduszy europejskich lub innych zrédet zewnetrznych udzielane sa na zasadach
okreslonych przez t¢ instytucje.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zaméwienia

§ 2. 1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mogiby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

Rozdzial 3. Ustalenie warto$ci zamowienia
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§ 3. 1. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala upowazniony pracownik
zamawiajacego merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia.

2. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscia.

3. Ustalenia wartoSci zamoéwienia dokonuje si¢ przed dniem zlozenia wniosku,
o ktorym mowa w § 4.

4. 7 szacowania wartoSci zamowienia dla procedur konkurencyjnych sporzadza si¢
dokument. Dokumentem potwierdzajacym ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia jest w szczegolnosci:

1) protokol z postgpowania o charakterze szacowania warto$ci zamoOwienia
przeprowadzonego na platformie zakupowe;j;

2) kopia umowy, obejmujaca analogiczny przedmiot zamdwienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmian
iloSciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogdtem;

3) notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku;
4) wydruk z prowadzonej korespondencji z wykonawcami;

5) wydruk ze stron portali zakupowych.

Rozdzial 4. Wszczgcie postepowania

§ 4. Procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza
od kwoty 130000 z! netto rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie
zamOwienia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu.

§ 5. Wniosek o udzielenie zaméwienia sporzadza uprawniony merytorycznie
pracownik zamawiajacego, odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia.

§ 6. 1. Sporzadzony wniosek po zweryfikowaniu pod katem spelniania wymogoéw
wynikajacych z niniejszego Regulaminu i po wstgpnej kontroli finansowej zgodnie z
obowiazujacymi  zasadami  rachunkowosci przedtozony do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego.

2. Jezeli zlozony wniosek spelnia wymogi formalne i merytoryczne, zostaje
zatwierdzony i skierowany do pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
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zamOwienia, ktéry przeprowadza postepowanie w celu wyboru najkorzystniejszej

oferty.

3. Wniosku nie sporzadza si¢ dla zaméwien o wartoSci mniejszej niz 10.000,00
zlotych netto.

Rozdziat 5. Tryby post¢powania

§ 7. 1. Z zastrzezeniem ust. 10 zaproszenie do zlozenia oferty nalezy kierowaé do
wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencjg, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je
wykonac jest mniejsza.

2. Zaproszenie do zlozenia oferty wraz z warunkami zamodwienia, zawiera
CO najmnie;j:

a) szczegOlowy opis przedmiotu zamdéwienia (iloSciowo- jakosciowy),

b) termin realizacji przedmiotu zamdwienia,

c) termin i miejsce zlozenia oferty.

3. Wzdr zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu. Do zaproszenia do =zlozenia oferty mozna dotgczy¢ ,,Warunki
zamowienia” w przypadkach, gdy jest to uzasadnione charakterem zamoéwienia.

4. Warunki zamowienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowa¢ w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

5. Zaproszenia do zlozenia oferty oraz oferty mogg by¢ kierowane w formie pisemne;j,
lub e-mailem.

6. Wzér ,,Formularza oferty”, stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
7. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

8. W przypadku kierowania zaproszen i wymogu skladania ofert w formie pisemne;j,
z podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub mailem, zatgcza sie je
do protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia.

9. W przypadku dokonywania zakupéw, gdy warto§¢ zaméwienia jest mniejsza
od kwoty 10 000 zlotych netto, mozna odstapi¢ od procedury okreslonej w ust.1 —
ust.9. W takim przypadku zamawiajgcy uzyskuje informacje o cenie bezposrednio
w siedzibie sprzedawcy, droga telefoniczna, za posrednictwem poczty elektronicznej
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lub informacji na stronie internetowej sprzedawcy, przy czym informacje w powyzszy
sposob nalezy uzyska¢ od co najmniej 2 sprzedawcow.

10. Oferty sg rejestrowane zgodnie z przepisami dotyczacymi obiegu dokumentow.
11. Oferta zlozona po ustalonym terminie sktadania ofert:
1) zlozona w formie papierowe;j - jest zwracana do nadawcy bez otwierania;

2) zlozona w innej formie — nie jest brana pod uwage w prowadzonym
postgpowaniu, o czym Zamawiajgcy informuje Wykonawce, ktory ztozyt oferte po
terminie.

12. Zamawiajgcy ma prawo zadania od Wykonawcow przedstawienia wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert lub uzupetnienia brakujacych dokumentéw wyznaczajac
termin na odpowiedz. Jezeli wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzieli
wyjasnienia albo wyjasnienie okaze si¢ niewystarczajace lub nie uzupelni zgdanych
dokumentow, zamawiajacy prowadzac postgpowanie pomija oferte tego wykonawcy.

13. Zamawiajacy moze poprawia¢ oczywiste bledy pisarskie dostrzezone w ofercie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, natomiast bledy rachunkowe mogg by¢ poprawiane
wylacznie za zgodg wykonawcy.

Rozdzial 6. Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 8. 1. Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych
we wniosku o udzielenie zamowienia i Warunkach zaméwienia.

2. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie oferty najkorzystniejszej ekonomicznie, w szczegdlnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalnos¢;

3) parametry techniczne;
4) aspekty srodowiskowe;
5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;
7) koszty eksploatacji,

8) serwis;
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9) termin wykonania zamOwienia;

10) doswiadczenie wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy;
12) okres gwarancji.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia dokonuje oceny ofert,
w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zaméwienia 1 proponuje wybor najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Kierownik jednostki, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze powolaé
Komisjg, w sklad ktérej wchodza, co najmniej dwie osoby, w tym pracownik
odpowiedzialny za realizacje danego zamoOwienia.

5. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje z poszczegdlnymi wykonawcami, ktérych
celem jest uzyskanie najkorzystniejszych warunkéw zamowienia.

6. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdora
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;
5) zamawiajacy odstapit od zamiaru ztozenia zamowienia.

Rozdzial 7. Protokol post¢gpowania o udzielenie zamowienia

§ 9. 1. Pracownik zamawiajgcego merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego
zamoOwienia sporzadza kazdorazowo protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Wz6r protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

3. Protoko! postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami, przedstawia
si¢ kierownikowi zamawiajacego celem zatwierdzenia.

4. Protokotu nie sporzadza si¢ dla zamoéwien o wartoSci mniejszej niz 10.000,00
ztotych netto.
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Rozdzial 8. Udzielenie zamowienia

§ 10. Zaméwienia, ktérego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zlotych netto
udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte.

§ 11. Zamowienia, o ktérym mowa w § 10 mozna udzieli¢ po zatwierdzeniu protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia przez kierownika zamawiajacego z wyjatkiem
zamOwien o wartosci mniejszej niz 10.000,00 ztotych netto.

§ 12. 1. Udzielenie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza
10 000 ztotych netto, a jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych netto, nastepuje w
formie pisemnej umowy.

2. Udzielenie zaméwien publicznych, ktdrych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 10 000
zlotych netto, moze nastgpi¢ w formie umowy pisemnej albo zaméwienia pisemnego,
udzielonego drogg mailowg lub ustnego.

§ 13. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien, ktérych warto$¢ jest
mniejsza od kwoty 130 000 zlotych netto stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Rozdziat 9. Ewidencja zaméwien i archiwizacja dokumentéw

§ 14. Pracownik zamawiajagcego merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamOwien, udzielonych na podstawie pisemnej umowy albo pisemnego zamdéwienia
ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zlotych netto, prowadzi rejestr
zaméwien publicznych, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu, odr¢bnie dla kazdego roku obrotowego.

§ 15. Dokumenty postgpowania wraz z zalgcznikami sg przechowywane zgodnie
z przepisami o archiwizacji dokumentow.

Rozdzial 10. Przepisy koncowe

§ 16. 1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zaméwief
publicznych, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajagcych z odrebnych

przepisow,
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c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej,

2) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia,

3) w przypadku konieczno$ci niezwlocznego usunigcia awarii.

2. Przy wyborze wykonawcy dopuszcza si¢ odstapienie od stosowania niniejszego
regulaminu w przypadku udzielania zamdéwien, ktérych przedmiotem sa:

1) ustugi szkoleniowe, doradcze, brokerskie lub eksperckie;

2) zakupy czasopism, publikacji branzowych, literatury specjalistycznej oraz
dostep do portali prawnych i specjalistycznych;

3) wydatki zwigzane z obstugg posiedzen organdw Spotki;

4) umowy cywilno-prawne z osobami fizycznymi oraz innymi podmiotami
prawa, ktérym powierza si¢ do wykonania zadania wylacznie w oparciu o ich
unikatowe badz specjalistyczne wiasciwosci podmiotowe, z wylgczeniem ushug
z zakresu prawa budowlanego przy prowadzonych przez MPWiK inwestycjach;

5) artykuly spozywcze;

6) kwiaty, znaczki

7) ushugi restauracyjne;

8) ustugi hotelarskie;

9) uslugi zwigzane z realizacja obowiazkéw pracodawcy w wynikajacych

z prawa pracy 1 przepisow o funduszu gwarantowanych swiadczen socjalnych;

10) zamdéwienia, ktére byty przedmiotem dwukrotnie prowadzonego uprzednio
postepowania w procedurze konkurencyjnej, ale w ktérym nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaly istotnie zmienione;

11) ushugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz
reklamg, wylacznie w celu zamieszczenia ogloszen i reklam na portalach, w tym
portalach spotecznosciowych oraz specjalistycznych;

12) unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ustugi, w przypadku ktérych
uzyskanie pordwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe;

13) uslugi naprawy, serwisowania lub Kkonserwacji urzadzen lub
oprogramowania, oraz zakup programow komputerowych;
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14) ustugi i dostawy zwigzane z organizacja spotkan okoliczno$ciowych,
z wylaczeniem ustug kateringowych;

15) dostawy, ktore mozna naby¢ na szczegdlnie korzystnych warunkach;
16) ustugi zwigzane z obstugg bankowg MPWiK;

17) ushugi transportowe dla pracownikow i gosci ;

18) dostawy gazu i wody;

19) ustugi i dostawy zwiazane z eksploatacja taboru samochodowego;
20) ustugi odbioru $mieci;

21) ogloszenia prasowe;

22) obstuge z zakresu BHP

23) ushugi audytowe;

24) umowy na obstuge informatyczna ;

25) ushlugi badan w ramach medycyny pracy;

26) ustugi archiwizacyjne;

27) ushugi pocztowe;

28) umowy na obstugg prawng MPWiK.

3. Udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1-2 , nastepuje po uzyskaniu zgody
(pisemnej lub ustnej) kierownika zamawiajacego.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych,
ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000
zlotych netto w Miejskim Przedsigbiorstwie
Wodociggéw i Kanalizacji sp..z 0.0. w Ciechocinku

....................................................
....................................................

....................................................

(wnioskodawca)
"m(miejscowoéé, data.) ----
........................... s
WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000
zlotych netto.
1. Przedmiot zamodwienia:
a) robota budowlana O
b) dostawa |
c) ustuga O

Nazwa zamdwienia nadana przez zamawiajgcego:

................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia wynosi:
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych ((Dz. U. z

2019 r. poz. 2019 ze zm.) ustawy nie stosuje si¢ do zamowien i konkurséw, ktorych wartosé jest mniejsza
od kwoty 130 000 zlotych netto.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia dokonat/a/
o AR Ren w dniu
na podstawie:

............................................................................................................................




...............................................................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia brutto z podatkiem od towaréw i ustug

wg stawki VAT ................. D0 WYNOSI: 1oviuvireriinresieerieeersestessesseeseesseseessessensessesseesseseenes PLN;
5. Przedmiot zamOwienia zostat zaplanowany w nastgpujacej czgsci planu finansowego:
| D7 1" e p—— Rozdzigh -....cco00i0nes T klasyfikacji budzetowe;.

6. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia wynosi:

7. Warunki zaméwienia (wymagania zamawiajgcego):

a) termin wykonania ZamoOwienia: ..........ccceeeevereererresrereenennnns ,
b) OKTES BWALANG] v rosmssrwsismmm i aar s iia e
€)  usuesa s e e R S SR AR e s 5
5 TR
inne:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

(podpis i pieczeé pracownika
merytorycznego)

Zatwierdzil:

(kierownik jednostki organizacyjnej gminy
lub osoba upowazniona)

Do przeprowadzenia postgpowania wyznaczam:

Kierownika Technicznego —Piotra Zabtockiego

Komisje w nastepujagcym sktadzie:

1. Kierownika Oczyszczalni Sciekéw-Piotra Szczesnego

2. Kierownika Administracji i dz. Zbytu-Jozefa Zygmanskiego

..........................................................................

(podpis i pieczatka)

Clediioeingks ..oonomorsmevmavsins




Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000
zlotych netto w Miegjskim Przedsigbiorstwie
1 Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ciechocinku.

Ciechocinek, dnia

NUMET SPTAWY: .evvevreerrerirrireeraeeresseessennens

........................................................
........................................................
........................................................
........................................................

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
ERTUONVTOINNEL THELY nvaniis s 05 SR TS0 SR B oS AR S S A PSP A KA AR

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

I8 EIIMZEIY imossniuiinsismis s ahtammansnsmsensorsssmans s mm S S ers s P SR R AR R AR NI

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) wlasciwe dla zamoOwien,
ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 ztotych netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
tejze ustawy.

W zalaczeniu przesylam Warunki zamdowienia.*, formularz oferty*.

Z powazaniem

Zatacznik:
-  Warunki zamdéwienia*
- Formularz oferty*

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwiefi publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000
zlotych netto w Miejskim Przedsigbiorstwie
Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0 w Ciechocinku.

Nazwa i adres firmy

/pieczed/
TP e arr e e s ebaaaa s s e senares
REGON: ..ottt et annns
TELEFON: ...ooiiiiiiieeeeeee FAX: oo,

| 1 1711 RS

FORMULARZ OFERTY

.....................................................

.................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

za tgczna kwote:
L1 5 S zi,
STOWIIIE. .ttt a e creess et ess st e b s et esssstesssenssntensensennenseereeneenn e o e s o Zh

w tym:

L1 5 5 zi,

1 (501 L O — 71,

i b . 3 U ——— zl,

SEOWIEIE! .ttt et s e ae s et eaeeae s et e assbe et esssaseae e esssaeenens zt.
2. Oferujemy nastepujgcy termin wykonania ZamOWIEIIa .............v..veeeseeeerseeessseseeresesseseeens .
3. Oferujemy nastepujgcy OKIES GWATANCHE: ...vverrerrrsesevreesissssssessseeeesmeesserseesenssesssseaeseseens .

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami zamdéwienia i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje, potrzebne do wlasciwego
przygotowania oferty.

.............................................................

.........................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................................................

podpisy 0sob uprawnionych
do skladania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy




Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000
zlotych netto w Miejskim Przedsigbiorstwie
Wodociagéw 1 Kanalizacji Sp. z o.0.
w Ciechocinku.

Znak sprawy (nr ZamoOwienia): .........ceereeererreererearennes
PROTOKOL

Postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza od kwoty
130 000 zlotych netto.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego przeprowadzono na podstawie art. 2 ust.
1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.)

1. Przedmiot zamdwienia:

a) robota budowlana O
b) dostawa O
c) ustuga O

Nazwa zamowienia nadana przez zamawiajgcego:

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia brutto z podatkiem od towaréw i ushig
wg stawki VAT .......... 0 WEINOBL, sosvmnssonnsansmts s sooa s Samss oA TAsSisS nmomns e ammmaSsSa PLN.

5. Zaproszenie do zlozenia oferty skierowano do / informacje o cenie uzyskano od *:
nastepujacych wykonawcow:

].) .............................................................................................................
2) B R T P e
3) .............................................................................................................
5) ................................................................................................................

Zapytanie skierowano / informacje o cenie uzyskano: pisemnie, faksem, e-mailem,
telefonicznie*.




6. W terminie do dnia..... ......... ........ r. do godz. ....... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. | Nazwai adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

7. Wybrano ofertg:

8. Uzasadnienie wyboru:

(podpis/y pracownika/éw prowadzgcego/ych postepowanie
lub czlonkéw Komisji)

Ciechagingle, ....ouvmurvonrmwmvs

Zatwierdzil:

Kierownik zamawiajacego
lub osoba upowazniona

(podpis i pieczatka)

Ciechocinek, .........ccovvvivvniinnninnn..

* niepotrzebne skresli¢
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Znak sprawy (nr ZamOwienia): .....c.ecereererrereererenruenns

s

iV

III.

a)
b)

-------------------- D PP

D P R PP T P T PP D T T P P T T P PR T T PP PP P PP PR

................................................. B

D P PP P T P P TP R PR T PP TPy D R R R TR

Przedmiot zamo6wienia.
Przedmiotem zamowienia jest /opis przedmiotu zaméwienia/:

.................................................................... ceessescnsssnnse

....................................................
............................................................... T T T I LT
D T R R P R R T P P D R R P PR TR PR PP
........................................ L TR R T T R T P P
.......................................... D L R T R R R P e
................... L T L L N L T T T T T,
..................... B L T L LR L L L L L LT P
T T P T T Y
R e B P Y]
B T T R R TR P T TP PR PP PP PR
.................................................. D D D T T T T
......................................................... B R T TR TP R TR P
............................................... B D TR TR R T T R R R T P

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamodwienia
upowazniony jest Pan/Pani ...........ccceeeeeeeeeeeeeieceenieseeee e

Termin wykonania zamdéwienia.

D PR R PR P PP P T T PP T D e L L

Warunki zaméwienia (wymagania zamawiajacego):
okres gwarancji ..............

R I Y

......................................... ettt e e en e eaaans
B e RS TN i e IR

inne:

T - T~
........




V. Tryb post¢powania.
Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm) wiasciwe dla
zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zlotych netto, zgodnie z art.
2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okre$li¢ w wysokosci netto i brutto
(z podatkiem od towardéw i ustug VAT). Kwota ta musi zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Tak
wyliczong cen¢ netto oraz cen¢ brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazad
w ,,Formularzu oferty” zgodnie z przestanym wzorem.

VIIL. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego :

TIIGIBCRT wocveemns s wv i s rsmmsss s st w0 P G S 5 O S A SR AV R WSO 90

3

termin do dnia .......... ..ccceeceenneneenn. d0 godz. ...

VIIL Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
Umowy.
Z oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.

IX. Opis czesci zamdOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert

czgsciowych:
Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza* sktadania ofert czesciowych.

Zatwierdzil:

(kierownik zamawiajacego
lub osoba upowazniona)

Ciechocinek, ..........ocvvvviviviinniinnnn,

* niepotrzebne skresli¢




INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z OFERTAMI

1. CEL INSTRUKCIJI

Instrukcja okresla sposéb postepowania z ofertami w sprawach o udzielenie zamdéwienia na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Miejskim Przedsiebiorstwie Wodociggdéw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Ciechocinku.

2. ZAKRES OBOWIAZYWANIA

— Instrukcja dotyczy przyjmowania, zabezpieczania, ewidencjonowania i przechowywania
ofert zfozonych przez dostawcéw/ wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

— Instrukcja obowigzuje nastepujgce komorki organizacyjne: Dziat techniczny,
Oczyszczalnie Sciekéw/ Dziat Administracji i Dziat Zbytu uczestniczace w wyborze
dostawcy/ wykonawcy

_ W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Instrukcji lub/i ogtoszeniu o udzielenie
zamowienia/ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ)/ zaproszeniu do
sktadania ofert (zaproszenie); zastosowanie majg przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz postanowienia ,Regulaminu
udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Spétce Miejskiego
Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o0.0. w Ciechocinku”.

3. POJECIA | SKROTY

_ Zamawiajgcy — Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z o0.0.
— SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia

4. DOKUMENTY ZWIAZANE

Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane wraz z zatgcznikami

5. ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA

Pracownik sekretariatu jest uprawniony i odpowiada za:
- Przyjecie i opisanie (zgodnie z niniejszg instrukcjg) nadestanych lub sktadanych
bezposrednio ofert,
- Wystawienie poswiadczenia ztozenia oferty sktadajgcemu,
- Odpowiednie przechowanie dostarczonych przez Wykonawcéw ofert,

_ - Przekazanie (za pokwitowaniem) ofert w stanie nienaruszonym
Przewodniczgcemu Komisji przetargowej lub innej odpowiedzialnej . za przeprowadzenie
postepowania osobie.

Przewodniczacy Komisji przetargowej lub inna osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie

postepowania sg uprawnieni i odpowiadaja za:

Przejecie i pokwitowanie przejecia przechowywanych w sekretariacie Spoétki ofert w dniu ich
sktadania i otwarcia.




6. OPIS POSTEPOWANIA

Sposéb dostarczenia oferty do siedziby Spétki Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji okresla sie kazdorazowo w SIWZ/ Zaproszeniu do sktadania ofert / ofert
wstepnych / negocjaciji.

6.1. Oferty w sprawach o udzielenie zamdwienia nadsytane pocztg oraz sktadane

osobiscie  przez przedstawicieli Wykonawcow przyjmuje Kancelaria
Zamawiajgcego.

6.2.Pracownik sekretariatu dokonuje rejestracji i odnotowuje na opakowaniu oferty
(w sposéb wyrazny i czytelny) date i godzine jej wptywu oraz potwierdza te dane
wtasnym podpisem, Jezeli oferta dostarczona zostata osobiscie przez przedstawiciela
Wykonawcy, wymienione czynnosci dokonuje sie w obecnosci doreczajgcego.

6.3 Te sama date i godzine pracownik sekretariatu wpisuje w Poswiadczeniu ztozenia
oferty (wg wzoru przyjetego u Zamawiajgcego) wydawanym przedstawicielowi
Wykonawcy. Poswiadczenie (wzér stanowi formularz nr 1) nalezy podpisaé i opatrzy¢
imienng pieczatka

6.4 Do dnia otwarcia ofert sekretariat przechowuje oferty w stanie nienaruszonym
i odpowiednio zabezpieczone przed mozliwoscia otwarcia

6.5 W dniu i o godzinie wyznaczonej na otwarcie ofert pracownik Kancelarii przekazuje -
za Pokwitowaniem (wzér stanowi formularz nr 2) — wszystkie oferty dotyczace
danego postepowania o udzielenie zamdwienia Przewodniczacemu Komisji
przetargowej lub innej odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania osobie

6.6. Uwaga! Koperta / paczka w ktérej znajduje sie oferta Wykonawcy musi byé
oznakowana nastepujgco: (1) nazwa i adres Wykonawcy, (2) nazwa i adres
Zamawiajacego, (3) klauzula ,Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(wpisa¢ nazwe zamodwienia nadang przez Zamawiajgcego” (4) klauzula
»Sygnatura sprawy: (wpisac sygnature)” oraz (5) klauzula ,Nie otwiera¢ przed
(wpisac date) i (wpisa¢ godzine)". Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
btedne opisanie koperty / paczki z oferta.

Postanowienia niniejszej Instrukcji nie zwalniajg Zamawiajacego od stosowania
przepiséw prawa.

7. ZALACZNIKI

— Formularz nr 1 - Poswiadczenie przyjecia oferty
— Formularz nr 2 - Pokwitowanie wydania oferty

8.POSTANOWIENIA KONCOWE

Postanowienia niniejszej Instrukcji nie muszg mie¢ zastosowania w przypadku powierzenia
przeprowadzenia postepowania Petnomocnikowi Spotki (np. w trybie art. 15 ust. 2 PZP).




