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Prezes Zarzadu Spoétki Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ciechocinku

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy (petny etat): Kierownika Dziatu Eksploatacji i Zbytu

1)

2)
3)
4)
5)
1.
1)
2)

3)

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyisze o kierunku umozliwiajacym wykonywanie zadan na stanowisku
(administracja, zarzadzanie, ekonomia, prawo lub inne pokrewne)

Posiadanie petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania w petni z praw publicznych.

5 letni staz pracy w tym co najmniej 2—-letni staz na stanowisku kierowniczym.

Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione umysinie.

Umiejetnos¢ prowadzenia analiz dokumentéw technicznych i aktéw prawnych.

Wymagania dodatkowe:

Samodzielnos¢, komunikatywnos¢ w kontaktach z ludzmi.

Umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy na zajmowanym stanowisku.

Umiejetnos¢ zarzadzania zespotem oraz rozwigzywania problemoéw interpersonalnych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

10.

11.

12.

Organizowanie obstugi handlowej w zakresie sprzedazy wody i odbioru sciekéw

Opracowywanie zarzadzen wewnetrznych, polecen stuzbowych, pism okdélnych, umaéw,
regulaminéw w zakresie odbioru ustug

Wspotpraca z poszczegélnymi komérkami organizacyjnymi przy opracowywaniu instrukcji
i regulaminéw dot. dziatalnosci Spoétki oraz z zewnetrznymi organami kontroli.

Kompletowanie aktéw normatywnych z zakresu pracy dziatu

Monitorowanie i nadzorowanie rozpatrywanych skarg i wnioskéw wptywajacych do Spoétki
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie

Przeprowadzanie kontroli wewnetrznej wg tematyki ustalonej przez Zarzad Spétki

Przyjmowanie materiatow do magazynu, sporzadzanie prawidtowej dokumentacji
i sprawozdawczosci, zabezpieczenie materiatow

Przestrzeganie zasad obiegu dokumentacji i porzagdku w przechowywaniu dokumentacji

Biezaca kontrola dziatu zbytu w zakresie czasookresu odczytow, legalizacji wodomierzy,
wymiany wodomierzy

Sporzadzanie dokumentacji sprzedazowej i planowanie w zakresie sprzedazy (wttoczenie —
sprzedaz)

Sporzadzanie sprawozdan do GUS w zakresie zuzycia paliw, opatu i emisji zanieczyszczen

Zabezpieczenie mienia w administrowanych budynkach



13. Organizowanie obstugi handlowej w zakresie sprzedazy wody, w tym w szczegélnosci:
1) zawieranie uméw na dostawe wody i odbidr sciekdw
2) prowadzenie wykazu odbiorcéw prywatnych i podmiotéw gospodarczych
3) dokonywanie optat i wystawianie faktur z wykorzystaniem techniki komputerowej
4) przyjmowanie reklamacji oraz udzielanie odbiorcom niezbednych wyjasnien

5) eliminowanie nieprawidtowosci w dziataniu wodomierzy oraz instalowanie
wodomierzy u odbiorcéw, przekazywanie wodomierzy do naprawy i legalizacji oraz ich
odbior

14. Prowadzenie gospodarki magazynowej w ramach Dziatu Eksploatacji i Zbytu.
15. Sporzadzanie informacji i sprawozdawczosci z zakresu swej dziatalnosci

16. Prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych eksploatacji sieci wodociggowej,
kanalizacyjnej i obiektéw z nim zwigzanych.

17. Prowadzenie archiwum dokumentacji technicznej

18. Realizacja zalecen planéw ochronnych Uj. Wody i monitoringu w tym monitoringu jakosci
wody

19. Biezacy nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem SUW w Siarzewie
IV. Wymagane dokumenty:
1) Zgtoszenie do rekrutacji z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu.
2) 2yciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV).

3) Kopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie - odpisu dyplomu studiéw
wyiszych.

4) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane kwalifikacje.
5) Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

6) Oswiadczenie o tresci: ,Posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w
petni z praw publicznych, nie bytem (bytam) karany (karana) za przestepstwo popetnione umysinie”.

7) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (D.U. 22002 r. r 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

Termin: od dnia 4 listopada 2024 r. do dnia 7 listopada 2024 r. w godz. 7.00-15.00

Miejsce: aplikacje nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z opisem: ,,Rekrutacja na stanowisko — Kierownik
Dziatu Eksploatacji i Zbytu” za posrednictwem sekretariatu ul.Nieszawska 21, 87-720 Ciechocinek lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@mpwik.ciechocinek.pl

Aplikacje, ktore wptyng do M.P. W. i K. Sp. z 0.0. w Ciechocinku po terminie nie beda rozpatrywane. Za termin
ztozenia dokumentéw przyjmuje sie date wptywu. Informacja o wynikach: zastrzegamy sobie prawo
poinformowania o wynikach tylko wybranych kandydatéw.
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